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Overlatelse

Overlitelse av hyreskontrakt i Vitec Hyra hanteras genom att man till ett kontrakt kopplar pa ett
nytt personnummer eller ett nytt organisationsnummer. Detta kan géras med datumstyrning och
innebdr att kontraktet som helhet efter ett angivet datum har en annan person/organisation som
huvudhyresgist. Du kan ocksa koppla fran ett person-/organisationsnummer men 4ndd ha
historiken kvar, att personen varit kopplad till kontraktet.

SOK FRAM KONTRAKTET SOM SKA OVERLATAS

Sok upp kontraktet som ir aktuellt for Gverlatelse genom att s6ka upp objektet i sokbilden. Faltet

ar till vanster 1 bilden.

Saok | Trad
Nu kan du skriva in vad du séker i sokrutan. Nar du skrivit in vad du soker klickar du pa

torstoringsglaset eller trycker pa <Enter> pa tangentbordet. S6kning kan géras pa namn, adress,
personnummer, objektsnummer med mera.
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REGISTRERA NYTT PERSON-/ORGANISATIONSNUMMER
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Markera (klicka pd) en fastighet, ett objekt eller en person i sokdelen. Om du valt fastighet eller
person kan det finnas flera kontrakt, sa klicka pa det kontraktet du vill 6verlata till annan.

[3f Kontrakt

Objekt A. Objekisyp  Objekisypsgupp Kontmkistyp T¢ From Tom Hyr.. Hyresgast 2 Upps Farl Avuppshg  Fakisdtt Peiod  Vakanstyp Iyt Moms Distibuion  H;
[2r130101-291... R.. 2rumochkék Bostad Korttrakt 1980-01-01 Len. 3 L] Bankgiro Manad 1980-01-01 Fil fér exte.
QTS{HDT -251.. R..  3rmum och kok anlad Knnlrakl 1580-01-01 Cari 3 o Bankgiro Manad 1980-01-01 Fil for exte

[ 120101-251... R.. 3rumochkék rakt 1980-01-01 Man 3 0 Bankgiro Manad 1380-01-01 Autogi
-—m—“—m—-l
Qumm -311.. R.. 3mumochkck Bostad Kontraidt 1380-01-01 Jele 3 Bankgiro Manad 1980-01-01 Fil for exte

Q 130101-311.. R.. 3mumochkok Bostad Korttrakt 1980-01-01 Ing. 3 D Bankgiro Manad 1580-01-01 Autogiro,

Upp till héger 1 kontraktsbilden finns ikon for att ‘redigera kopplingar’ pa kontraktet.

viadress [ Dokumentmall & Utjsmna saldo @ Aktuella/Framtida t’() & Liggtill @ Aktuella/Framtida &. [ ] ® Alla

yresspec [ Visa kontrakt O Aktuella & Redigera  © Aktuella : I 7 atuel:
Uppdatera Hedl_gela edigera ]
skturera ® Nycklar ) Alla &, Sting © Alla kopplingar [person () Hyresgi
Kaontrakt Avgifter Personer
[@ Objekt & Personer LT Reskortra  [E] Dokument B Arende @ Besiktning %Meddelanden
stighet Omrade: 377 Gotet
5. f:m S o Agare: E1GEET

Under redigera kopplingar kan man komplettera med ytterligare personer till ett kontrakt. Du

Oppnar nu upp en ny bild dir du antingen ska plocka upp en befintlig person som redan finns i
databasen eller registrera en ny.

Redigera kontrakt pa 130101-271079 fran 1380-01-01

[ Kontraktsinformation

L EERIE == Betalning 255 Ovriga kontrakt  [B] Dokument 57 Aviadresser Knddelsvérden & Intressenter  ~|* Beskrivningar @\ﬁllknr @Mediadebitering

Om du viljer att skriva in ett person-/organisationsnummer eller namn som redan finns i
databasen kommer organisationens namn, e-postadress samt telefonnummer upp i rutan och du
kan genast valja att koppla till kontraktet.

Om du viljer att registrera ett nytt person-/organisationsnummer fyller du i sd mycket uppgifter
du kan. Filten personnummer och efternamn ir obligatoriska.
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KOPPLA TILL KONTRAKT
Vilj nu ’koppla kontrakt’.

| 8, Koppla till kortrakt | ® Tahort koppling 8, Koppla ry period

Du far en friga om du vill indra namnen pa namnskylten. Vilj ’ja’ sa fir du med dig namnet till

namnskylten.

o Vill du uppdatera namnskyltstexten fran | .o "l 0t
e 1
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Nir du kopplat ny hyresgist till kontraktet, markera personen och du markera fr o m nir
kopplingen ska ske och att den omfattas av utskick och skrivs ut pa avi.

Diirefter markerar du den tidigare hyresgisten och gar ned och markerar ett t o m — datum for
kopplingen till kontraktet, sa att det avslutas.

Det kan dyka upp fragor kring betalnings/distributionssitt beroende pa vad som finns angivet pa
kontraktet och personerna.

Den nuvarande hyregdsten anvands far kontraktets e-faktura, Om du
flyttar av hyresgdsten kommer kontraktets distributionssatt att

nollstéllas, Vill du fortsatta?

Klicka ’klar’ nedtill till hoger i bilden.

NY PERSON PA KONTRAKTET

Pa kontraktet star nu den nya hyresgisten. Denne har vid valt datum Gvertagit kontraktet som det
ligger, det vill siga drvt alla forpliktelser gillande detta kontrakt, si val kontraktsaitaganden som
ekonomiskt utfall och si vidare.

Vid fliken personer finns en markering *.
Den markeringen visar att det finns/har funnits flera personer registrerade mot kontraktet.

Genom att markera fliken personer visas nu de tva hyresgisterna som funnits pa kontraktet och
vilka datum som gillt/giller for hyresgisterna.

[# Kortraktsinformation & Personer*  [E] Dokumert

a Personer

Perso... MNamn Anstandtom Inkassospartom From Tom Ruoll

.= 16... 15888.. 070808 Hyresoast
2 19 pete... 20170 Hyresgast
19 las.. 2017-08-09 Bankgaranti

Hir ser du ockséd andra personer som har knytning till kontraktet.

ANDRA PERSONER PA KONTRAKTET (INTRESSENTER)

Finns det andra personer som ir kopplade till kontraktet, intressenter (person med svart klddsel),

kan det vara bra att samtidigt se 6ver dessa och att ta bort dem om de inte har med den nya
personen pa kontraktet att gora.
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BACUTE 0] Objskt & Personer L[] Reskontra B Aende @ Besiktning %) Meddelanden  [§] Dokument

i Area: 209,0m*
|i| ?zlzigﬂkc:uﬁma 15, Fomad § Poare: ~ BaABES2
o Byggnad: 0031 '
2287 Fastighet 2287
.7 Kontrakt
Objekt A... Objektstyp Objektstypsgrupp Kontraktstyp From Tom Hyr... g
[ 122870006008 S.. Fomad 5 Fomad Kontraldt 2011-09-01 pet...

Dubbelklicka pa kontraktet.

Redigera kontrakt pa 12287-D006008 fran 2011-03-01

@ Mediadebitering

[ Kontraktsinformation & Personer 2= Betalning 2= Ovriga kontrakt B Dokument =7 Aviadresser® EﬂKaddelsvérden bl | Beskrivningar R\"lllkor

Namn From Tom
lars ... 20170809

Markera intressenten och dndra sa att det stimmer 6verens med verkligheten.

Glom inte att lagga till eventuellt nya intressenter.




